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Η φόρμα των δράσεων συμπληρώνεται: 

• Υποχρεωτικά όταν ο φορέας: 

➢ Έχει επιχορηγηθεί από το Υπουργείο Πολιτισμού τουλάχιστον μία 

φορά την τελευταία τριετία ή και περισσότερες. Αν ο φορέας, κατά 

το χρόνο υποβολής της πρότασης, δεν έχει ολοκληρώσει τη δράση 

για την οποία επιχορηγήθηκε, συμπληρώνει υποχρεωτικά τη 

φόρμα προκειμένου να υποβάλλει νέα πρόταση. Ο καλλιτεχνικός 

και οικονομικός απολογισμός συντάσσονται με βάση τα στοιχεία 

υλοποίησης της δράσης κατά το χρόνο υποβολής της πρότασης. 

➢ Υποβάλει πρόταση προς επιχορήγηση και έχει επιχορηγηθεί την 

τελευταία τριετία από δημόσιο φορέα 

• Προαιρετικά όταν η δράση δεν έλαβε επιχορήγηση, προκειμένου να 

καταγραφεί η δραστηριότητα του φορέα 

ΠΡΟΣΟΧΗ!  

➢ Δεν καταχωρούνται δράσεις που δεν έχουν ακόμη υλοποιηθεί ή 

βρίσκονται στο στάδιο σχεδιασμού τους 

➢ Επιχορήγηση από το Πρόγραμμα Όλη η Ελλάδα ένας Πολιτισμός, θα 

πρέπει να καταχωρηθεί 

➢ Χρηματοδοτήσεις από ευρωπαϊκά προγράμματα προτείνεται να 

καταχωρούνται για να δίνεται πληρέστερη εικόνα της δραστηριότητας 

του φορέα. 

ΒΗΜΑ 1ο :ΚΑΤΑΧΩΡΙΣΗ ΣΗΜΑΝΤΙΚΩΝ ΔΡΑΣΕΩΝ 
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➢ Οι χρηματοδοτήσεις από Δήμους και Περιφέρειες, αν και δεν θεωρούνται 

επιχορήγηση, προτείνεται να καταχωρούνται για να δίνεται πληρέστερη 

εικόνα της δραστηριότητας του φορέα. 

Πριν ξεκινήσετε την συμπλήρωση της φόρμας, θα πρέπει να λάβετε υπόψη 

τα εξής: 

▪ Ο καλλιτεχνικός και οικονομικός απολογισμός πρέπει να είναι ξεχωριστά 

αρχεία, της μορφής pdf (όχι με κατάληξη .PDF, όχι jpg ή word) και να 

φέρουν σφραγίδα και υπογραφή 

▪ Όλα τα πεδία είναι υποχρεωτικά 

▪ Το μέγεθος των αρχείων θα πρέπει να είναι έως 3 mb. Σε περίπτωση που 

το μέγεθος των αρχείων είναι μεγαλύτερο, θα πρέπει να γίνει σμίκρυνση 

με κάποιο από τα δωρεάν προγράμματα που υπάρχουν στο διαδίκτυο. Σε 

περίπτωση που το μέγεθος των αρχείων είναι σχεδόν στο όριο, προτείνεται 

σμίκρυνσή τους καθώς έχει παρατηρηθεί ότι κατά τη διαδικασία 

‘κατεβάσματος’ (download) ή ‘ανεβάσματος’ (upload) των αρχείων 

μεγαλώνει το μέγεθος τους 

▪ Τα πεδία θα πρέπει να συμπληρώνονται με πεζά γράμματα και όχι με 

κεφαλαία (πλην όσων απαιτείται να είναι κεφαλαία) 

▪ Προκειμένου να αποθηκευτούν τα στοιχεία που έχετε καταχωρίσει θα 

πρέπει να έχετε συμπληρώσει όλα τα υποχρεωτικά πεδία με τον τρόπο που 

αναφέρεται στις οδηγίες και να επιλέξετε απαραιτήτως επιβεβαίωση μετά 

την αρχική προσωρινή αποθήκευση 

▪ Ο καλλιτεχνικός και οικονομικός απολογισμός της δράσης δεν πρέπει να 

συγχέεται με τον καλλιτεχνικό και οικονομικό απολογισμό στην 

ταυτότητα του φορέα. Ο καλλιτεχνικός και οικονομικός απολογισμός της 

δράσης αφορά στην υλοποίηση της συγκεκριμένης καλλιτεχνικής 
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δραστηριότητας ενώ καλλιτεχνικός και οικονομικός απολογισμός στην 

ταυτότητα του φορέα αφορά τη συνολική ετήσια δραστηριότητα του φορέα 

▪ Η συμπλήρωση και μόνο της φόρμας δεν αρκεί για να ολοκληρωθεί η 

διαδικασία για φορέα που έχει επιχορηγηθεί. Θα πρέπει απαραιτήτως να 

έχουν επισυναφθεί ο καλλιτεχνικός και οικονομικός απολογισμός 

 

 

 

 

Στην ιστοσελίδα portal.culture.gov.gr επιλέγετε «Είσοδος -Εγγραφή» και 

 

 

 

 

 

 

 

καταχωρείτε το όνομα χρήστη και τον κωδικό σας. Με την επιλογή σύνδεση, 

βλέπετε τα στοιχεία του φορέα. Στην καρτέλα «Δράσεις», βλέπετε δράσεις που 

ήδη έχετε καταχωρίσει ενώ για να καταχωρίσετε νέες δράσεις, επιλέγετε 

«Υποβολή δράσης» 

 

ΒΗΜΑ 2ο :ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗ ΦΟΡΜΑΣ ΔΡΑΣΕΩΝ 
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Ακολούθως, προχωρείτε στη συμπλήρωση των σχετικών πεδίων: 

➢ Τίτλος της δράσης: Ο τίτλος της δράσης που υλοποιήθηκε 

➢ Περίοδος διεξαγωγής: Το χρονικό διάστημα εντός του οποίου 

υλοποιήθηκε η δράση. Η ημερομηνία έναρξης και λήξης πρέπει να είναι 

της μορφής ΧΧ-ΧΧ-ΧΧΧΧ 

 

 

 

 

 

 

➢ Σύντομη περιγραφή δράσης: Περιγράφετε συνοπτικά  το περιεχόμενο 

της δράσης 

➢ Είδος της δράσης:  Επιλέγετε από την αναδυόμενη λίστα το είδος της 

δράσης 

 

 

 

  

Ο τίτλος της 

δράσης που 

υλοποιήθηκε 
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Στην περίπτωση που δεν ταιριάζει κάποιο από τα είδη που αναφέρονται με 

την επιλογή άλλο, ανοίγει ένα νέο πεδίο στο οποίο μπορείτε να 

συμπληρώσετε το είδος της δράσης. 

 

➢ Κόστος της δράσης: Αναγράφεται το συνολικό κόστος της δράσης και όχι 

μόνο το ποσό της επιχορήγησης αν πρόκειται για δράση η οποία έχει 

επιχορηγηθεί. Η καταχώριση του αριθμού γίνεται χωρίς τελεία στις 

χιλιάδες και με κόμμα πριν από δεκαδικά ψηφία (π.χ. 25000,30 και όχι 

25.000,30 ή 25000.30) 

Επιλογή από 

αναδυόμενη λίστα. 

 

Με την 

επιλογή  άλλο, 

δίνεται η 

δυνατότητα 

συμπλήρωσης 

νέου πεδίου 

για το είδος 

της δράσης. 
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➢ Επιχορηγηθήκατε για τη συγκεκριμένη δράση από Δημόσιο Φορέα;: 

▪ Με επιλογή όχι, ολοκληρώνεται η συμπλήρωση της φόρμας και 

επιλέγετε καταχώριση και ακολούθως επιβεβαίωση 

 

▪ Με επιλογή ναι, πρέπει να συμπληρωθούν τα ακόλουθα πεδία: 

 Όνομα Δημόσιου Φορέα από τον οποίο λάβατε 

επιχορήγηση: Καταχωρείτε την πλήρη επωνυμία του 

Δημόσιου Φορέα  

 Έτος: Καταχωρείτε το έτος εκταμίευσης του ποσού της 

επιχορήγησης 

 Ποσό επιχορήγησης: Καταχωρείτε το ποσό της 

επιχορήγησης που έλαβε ο φορέας για την υλοποίηση της 

συγκεκριμένης δράσης 

 Απολογισμός της δράσης για την οποία δόθηκε η 

επιχορήγηση:  

Καταχωρείτε το συνολικό 

κόστος της  δράσης 
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α) Οικονομικός απολογισμός: Καταχωρείτε το ποσό της 

ιδίας συμμετοχής, τυχόν ποσά χορηγιών ή δωρεών κ.α. 

β) Απολογισμός έργου/Καλλιτεχνικός απολογισμός: 

Περιγράφετε συνοπτικά τα επιδραστικά αποτελέσματα της 

δράσης, το κοινό στο οποίο απευθύνθηκε, στόχοι που 

επιτεύχθηκαν κ.α. 

 

Ακολούθως, επιλέγετε καταχώριση: 

 
ΠΡΟΣΟΧΗ! Η αποθήκευση των στοιχείων που έχετε καταχωρίσει δεν γίνεται 

μόνο με την επιλογή του πεδίου της καταχώρισης. Θα πρέπει να συνεχίσετε, 

επιβεβαιώνοντας την ορθότητα των στοιχείων που έχετε καταχωρίσει. 
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Αν τα πεδία έχουν συμπληρωθεί σωστά, βγαίνει το εξής μήνυμα: 

 

Στη συνέχεια, θα πρέπει να επιλέξετε επιβεβαίωση για να ολοκληρωθεί η 

αποθήκευση  της φόρμας: 

 
Σε περίπτωση που τα πεδία στη φόρμα της δράσης δεν έχουν συμπληρωθεί ορθά, 

με την επιλογή του πεδίου της καταχώρισης βγαίνει το εξής μήνυμα: 

 

Για να διορθώσετε/συμπληρώσετε, κάποιο από τα πεδία της φόρμας, επιλέγετε 

διόρθωση και ακολούθως επιβεβαίωση: 

 

 

 

 

Για διόρθωση πεδίων, 

επιλέγετε διόρθωση 

και ακολούθως 

επιβεβαίωση. 
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Για οποιαδήποτε διόρθωση  (πλην των επισυναπτόμενων αρχείων) σε δράσεις που 

ήδη έχετε καταχωρήσει, επιλέγετε τη συγκεκριμένη δράση στην οποία θέλετε να 

κάνετε τη διόρθωση 

 

 

 

 

Σ 

Στο κάτω μέρος της φόρμας, επιλέγετε «Αλλαγές/Προσθήκες»: 

 

 

 

Στη συνέχεια, εφόσον κάνετε τις διορθώσεις που επιθυμείτε, επιλέγετε 

«Ενημέρωση»: 

 

 

 

Ακολούθως, αν θέλετε να αποθηκεύσετε τις αλλαγές που κάνατε, επιλέγετε 

«Επιβεβαίωση», ενώ σε περίπτωση που δεν επιθυμείτε να αποθηκευτούν οι 

αλλαγές που έχετε κάνει, επιλέγετε «Ακύρωση». 

  

Επιλέγετε εδώ, 

για να δείτε τη 

φόρμα 

καταχώρισης 

της δράσης. 
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Για την επισύναψη του καλλιτεχνικού και οικονομικού απολογισμού της δράσης, 

επιλέγετε «Συνημμένα» και ακολούθως «Δράσεις».  

 

 

 

 

 

Στη συνέχεια θα πρέπει να επιλέξετε από την αναδυόμενη λίστα των δράσεων 

που έχετε καταχωρίσει, τον τίτλο τη δράσης για την οποία επιθυμείτε να 

επισυνάψετε τον καλλιτεχνικό και οικονομικό απολογισμό. 

 

 

 

 

Στη συνέχεια, από την επιλογή αρχείου, επισυνάπτετε το αρχείο του οικονομικού 

και ακολούθως του καλλιτεχνικού απολογισμού. 

ΒΗΜΑ 3ο :ΕΠΙΣΥΝΑΨΗ ΚΑΛΛΙΤΕΧΝΙΚΟΥ ΚΑΙ 

ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 

  

 

 

Στο μενού με τις καρτέλες 

του φορέα, επιλέγετε 

Συνημμένα και ακολούθως 

Δράσεις. 

Επιλογή δράσης από αναδυόμενη 

λίστα. 
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και επιλέγετε «Επισύναψη» 

 

Εάν το επισυναπτόμενο αρχείο πληροί τις προδιαγραφές (μορφή .pdf και έως 3mb) 

τότε επισυνάπτεται επιτυχώς και το μήνυμα αναφέρει ότι ο σχετικός 

απολογισμός έχει επισυναφθεί επιτυχώς. 

 

 

Αντιθέτως, αν το αρχείο δεν πληροί τις σχετικές προδιαγραφές, βγαίνει το εξής 

μήνυμα: 

 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ! Στην περίπτωση του δεύτερου μηνύματος το αρχείο δεν έχει 

επισυναφθεί. Θα πρέπει να ελέγξετε την μορφή και το μέγεθος του αρχείου και 

να ακολουθήσετε όσα αναφέρονται στη σελίδα 2 των οδηγιών. 

Σε περίπτωση που έχετε επισυνάψει λανθασμένο αρχείο καλλιτεχνικού ή 

οικονομικού απολογισμού ή επιθυμείτε οποιαδήποτε διόρθωση ή συμπλήρωση, 

αποστέλλετε τα σωστά αρχεία προς αντικατάσταση στο e-mail dpde@culture.gr 

 


